РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРА-ТОГОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

(Ш-ТМО)

ГЛАВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  «26» декабря 2017г.                            с. Шара-Тогот                                                  № 103

О внесении изменения в Постановление от 31.10.2013 № 53-п «Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на строительство»

   
Во исполнение муниципальных услуг Шара-Тоготского муниципального образования, предоставляемых администрацией Шара-Тоготского муниципального образования, повышения качества предоставления муниципальных услуг и обеспечения открытости и доступности информации по их предоставлению в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и руководствуясь ст.ст.32,45 Устава Шара-Тоготского муниципального образования – сельского поселения,              

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести следующее изменение в прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»:

1.1. в разделе II пункта 2.2 постановления после слов «не превышать 10 рабочих дней» заменить на «7 рабочих дней».
2.Настоящее постановление опубликовать в бюллетене нормативно-правовых Шара-Тоготского муниципального образования.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Шара-Тоготского муниципального

образования – сельского поселения                                                              М.Т.Нагуслаев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга исполняется администрацией Шара-Тоготского муниципального образования – администрацией сельского поселения (далее – администрация).

Исполнение муниципальной функции в администрации  осуществляет специалист администрации Шара-Тоготского МО.

Уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения на строительство (реконструкцию) является Глава Шара-Тоготского МО.

1.3. Регламент разработан на основе:

- Постановления  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Постановления Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

- Приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
- Градостроительного кодекса Российской Федерации, № 190-ФЗ от 29.12.2004г.;

- Конституции Российской Федерации;
- Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановления Главы Шара-Тоготского муниципального образования от 31.10.2013 г № 53-п.

1.4. Конечным результатом исполнения является предоставление разрешения на строительство (реконструкцию), за исключением случаев принятия мотивированного отказа в предоставлении разрешения.

1.5. Муниципальная функция реализуется по заявлению физических и юридических лиц (далее - заявитель).

II. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении заявителя  уполномоченному администрации Шара-Тоготского МО.

2.1.2. График работы уполномоченного лица администрации Шара-Тоготского МО:

приемные часы:  вторник – с 9: 00 до 17:30 .

адрес: Иркутская область, Ольхонский район с. Шара-Тогот, ул.50 лет Победы 8, тел 89025126508;

имя интернет-сайта на котором можно получить информацию об услуге, образцы  заявлении – официальный сайт Ольхонского районного образования: adm – olkhon.;
2.2. Общий срок исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. Предоставление разрешения на строительство (реконструкцию) осуществляется в часы приема.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. При исполнении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка представленных документов;

3) подготовка, утверждение и предоставление разрешения на строительство (реконструкцию) либо мотивированного отказа в предоставлении разрешения;

4) продление разрешения на строительство.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявителем (застройщиком) заявления на выдачу разрешения на строительство (реконструкцию) с приложением следующих документов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;   

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) стройгенплан;

г) схемы отображающие архитектурные решения:

- планы этажей;

- разрезы;

- план фундаментов;

- паспорт отделки фасадов;

- план кровли;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории (применительно к линейным объектам);

            ж) проект организации строительства объекта капитального строительства;

з) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1. статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьёй 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях;
5)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

На копиях документов должны быть обозначены следующие реквизиты: «копия верна», «должность, фамилия, инициалы, подпись и печать застройщика».

Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы (в том числе хорошо читаемые и заверенные надлежащим образом копии данных документов) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) правоустанавливающий документ на объект, подлежащий реконструкции.
Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам Иркутской области, актам органов местного самоуправления. В противном случае в выдаче разрешения заявителю отказывается.

3.2.2. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке и передаются уполномоченному лицу администрации Шара-Тоготского МО, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, и подготовку разрешения на строительство (реконструкцию).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или нормативными актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
3.2.3. Для оказания муниципальной услуги заявитель предоставляет:

3.2.4. заявление о подготовке и выдаче Разрешения;

3.2.5. паспорт либо документ, его заменяющий, - для физических лиц;

3.2.6. учредительные документы либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, а также - при его (их) наличии - правовой акт (правовые акты), на основании которого (которых) указанное юридическое лицо приобретает гражданские права и принимает на себя гражданские обязанности, - для юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей либо копию свидетельства о муниципальной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя.

3.2.7. правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3.2.8. градостроительный план земельного участка; 
3.2.7. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

3.2.8. правоустанавливающий документ на объект, подлежащий реконструкции.
2.6.15. Заявитель по собственной инициативе представляет документы, указанные в п. 3.2.3. 

4. Для предоставления муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

-(п.17ст.51Градостроителного кодекса РФ) выдача разрешения на строительство не требуется в случае:
1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;
2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надёжности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;
4.1.) капитального ремонта объектов капитального строительства;

5) иных случаях, если в соответствии с настоящим Кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не  требуется.
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, установленные федеральным законом. 

5. Заявитель, представивший комплект документов по электронной почте или в копиях обязан подтвердить подлинность представленных документов при рассмотрении вопроса. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
6. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче Разрешения, в случае несоответствия их следующим требованиям: 

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц указаны без сокращений, с указанием их места нахождения; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства указаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, неоговоренных исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Неполный комплект документов к рассмотрению не принимается. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 
7.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, указанных в п.6 настоящего Административного регламента (далее - документация); 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взаимодействия в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

Показатели доступности и качества государственных услуг 
8.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте.

8.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- упорядочение административных процедур и административных действий;

- устранение избыточных административных процедур и административных действий;

- сокращение количества документов, представляемых заявителями;

- сокращение срока предоставления муниципальной услуги.

8.3. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) являются:  

- в случае отсутствия документов, установленных в пункте 3.2.1 настоящего Регламента;

- нарушение оформления представляемых документов;

- отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов;

Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам Иркутской области, актам органов местного самоуправления. В противном случае в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) заявителю отказывается.
В течение 10 рабочих дней со дня получения заявления подготавливается уполномоченным лицом администрации Шара-Тоготского МО  и направляется заявителю мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) с подписью главы Шара-Тоготского МО. 

После устранения причин, явившихся основанием для отказа в выдаче разрешения, заявитель подает заявление и необходимые документы, указанные в п. 3.2.1, в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявление рассматривается с соблюдением сроков, указанных в п. 2.2 настоящего Регламента.

8.4. Разрешение на строительство (реконструкцию) изготавливается в 3 экземплярах, 2 из которых выдаются заявителю и один на бумажном носителе со всеми предоставленными документами,  установленными в пункте 3.2.1 настоящего Регламента хранится  у уполномоченного специалиста администрации Шара-Тоготского МО.

8.5. Предоставление разрешения на строительство (реконструкцию) заявителю осуществляется по адресу:  администрация  Шара-Тоготского муниципального образования с. Шара-Тогот, ул. 50 Лет Победы 8.

Время выдачи: вторник – с 9:00 до 17:30, пятница – с 09:00 до 14:00, телефон 8 9025120865.
Глава IV. Формы и порядок контроля за  предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче разрешения на строительство (реконструкцию), положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется заместителем Главы администрации Шара-Тоготского МО.

По результатам проверок заместитель дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем.

Глава V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу. 
5.1.Заявители могут обратиться с заявлением на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, выразившиеся в ненадлежащем представлении или непредставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче Разрешения, на имя Главы сельского поселения, либо в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявление представляется в письменном виде или направляется по почте в адрес Администрации Шара-Тоготского сельского поселения  или в электронном виде на адрес электронной почты. 

В письменном обращении указываются: 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица); 

- контактный почтовый адрес, телефон; 

- предмет заявления; 

- личная подпись заявителя. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.    
5.4. Заявитель, не согласный с представлением или непредставлением услуги, имеет право обжаловать его в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 

                                                            услуги

6.1.Застройщик имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации и судебном порядке.

   
6.2.Контроль деятельности должностных лиц администрации осуществляет Глава администрации.


6.3. Застройщик может обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации Главе администрации.


Застройщик может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).


6.4.Глава администрации проводит личный прием застройщика. Личный прием проводится по предварительной записи.


 Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационном стенде и на официальном сайте Ольхонского района.


6.5. Специалист, осуществляющий запись заявлений на личный прием, информирует застройщика о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.


6.6.При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.


6.7. Застройщик в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


6.8.По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации принимается решение об удовлетворении требований застройщика либо об отказе в удовлетворении жалобы.


6.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется застройщику.


6.10. Если в письменном обращении  не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) застройщика и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


6.11. Если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. О данном решении уведомляется застройщик, направивший обращение.


6.12. Застройщик вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия)  должностных лиц администрации в судебном порядке.


6.13. Застройщик может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или  бездействии должностных лиц, нарушении положений административного  регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:


по номерам телефонов;


на Интернет – сайт и по электронной почте. 


6.14. Сообщение застройщика должно содержать следующую информацию:


фамилию, имя, отчество застройщика – физического лица (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства (адрес пребывания);


наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы застройщика;


суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);


сведения о способе информирования застройщика о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

                                                                                                                               Приложение №1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»






Главе Администрации 

Шара-Тоготского муниципального образования

М.Т. Нагуслаеву 

от_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________
(наименование застройщика : ФИО, адрес регистрации, телефон –

для граждан, полное наименование организации и все реквизиты – для

юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объекта (нужное подчеркнуть)

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт объекта (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенного по адресу:__________________________________________

__________________________________________________________________

на земельном участке, площадью ___ га, предназначенном для _________________________________________________________________.

Кадастровый номер земельного участка________________________________

Правоустанавливающий документ на земельный участок

__________________________________________________________________

(наименование документа, №, дата)

__________________________________________________________________

Приложение (перечень документов):

____________________                   Подпись: _______/____________________/  

  (дата)

