
                                                   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРА-ТОГОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

(Ш-ТМО)

ГЛАВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  «16»  02.  2012г.                            с. Шара-Тогот                                                     № 17
Об утверждении сводного реестра

муниципальных услуг Шара-Тоготского

муниципального образования

      В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ от 27.07.2011 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», со ст.14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить сводный реестр муниципальных услуг Шара-Тоготского муниципального образования (прилагается).

2.Администрации Шара-Тоготского муниципального образования, а также подведомственным им казенным учреждениям:

- осуществлять предоставление муниципальных услуг исключительно в соответствии с настоящим сводным реестром

- обеспечить разработку административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене нормативно-правовых актов Шара-Тоготского муниципального образования. 

Глава Шара-Тоготского муниципального

образования – сельского поселения                                                              Г.П.Хамарханова

      Приложение №1

к постановлению № 17от 16.02.12

СВОДНЫЙ РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ШАРА-ТОГОТСКОГО МО

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель

муниципальной услуги
	Получатель

муниципальной

услуги
	Результат оказания

муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Выдача физическим лицам справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Шара-Тоготского МО
	1.Конституция РФ

2.Гражданский кодекс РФ

3.№ 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

4.№112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003г.

5.Устав Ш-ТМО
	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица
	1) получение справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Шара-Тоготского муниципального образования
	1. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

2. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» от 02.05.2006

3.№125-ФЗ  «Об архивном деле Российской Федерации» от 22.10.2004г.

4. Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)получение архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов адмнистрации Шара-Тоготского МО

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина право на земельный участок
	1. Конституция РФ

2.Гражданский кодекс РФ

3.№ 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

4.№112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003г.

5. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» от 02.05.2006

6.Федеральный закон от 30.06.2006г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросам оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества».

7. Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица
	1) Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина право на земельный участок

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Перевод жилого помещения в нежилое  нежилого помещения в жилое помещение
	1.Конституция РФ

2.Градостроительный кодекс РФ

3.Жилищный кодекс РФ

4. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

5.Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1) Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5
	Выдача разрешений на строительство
	1.Конституция РФ

2.Градостроительный кодекс РФ

3.Жилищный кодекс РФ

4. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

5.Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)Выдача разрешений на строительство

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	6
	Выдача разрешений на ввод

объекта в эксплуатацию
	1. Градостроительный кодекс РФ

2. Земельный кодекс РФ

3. Постановление Правительства РФ от 24 ноября 2005 года №698 « О реформе разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1) Выдача разрешений на ввод

объекта в эксплуатацию

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	7
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории Шара-Тоготского МО
	1.Конституция РФ

2.Градостроительный кодекс РФ

3.№ 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

4. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» от 02.05.2006

5. Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории Шара-Тоготского МО

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Признание граждан Шара-Тоготского МО малоимимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма
	1.Жилищный кодекс РФ

2. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

3.Приказ Минрегиона России от 25 02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учёт и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимся в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»

4. Устав Ш-ТМО

5. «Об утверждении стоимости 1м2 и  нормы предоставления общей площади жилого помещения на территории Шара-Тоготского МО, решение Думы- 22от 02.04.2010г.


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица 
	1) Признание граждан Шара-Тоготского МО малоимимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	9


	Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Шара-Тоготского МО


	1. Конституция РФ

2. Жилищный кодекс РФ

3.№ 159-ФЗ «О дополнительных  гарантиях по социальной поддержке детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

4. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

5.ФЗ от 29 декабря 2004года № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня местного значения муниципальных образований»
	Администрация

Шара-Тоготского

МО


	Физические лица 


	1. Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Шара-Тоготского МО



	10
	Приём заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений


	1. Конституция РФ

2. Жилищный кодекс РФ

3. Гражданский кодекс РФ

4. Постановление Правительства РФ от21.05.2005 №315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»

5.  № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

6. Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица
	1)заключение договоров социального найма жилых помещений

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	11


	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	1. Конституция РФ

2. Гражданский кодекс РФ

3.№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» от 02.05.2006

4. Устав Ш-ТМО

5. Положение « О порядке ведения Реестра муниципального имущества Ш-ТМО», решение Думы -36 от 30.12.11.

6.
	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности) 

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	12
	Организация библиотечного обслуживания населения Шара-Тоготского МО, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов
	1. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

2.Федеральный закон от 29.12.1994г. № 78 –ФЗ «О библиотечном деле»

3. Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	Обеспечение оперативного свободного и полного доступа получателя (пользователя) к информации и информационным ресурсам

	13
	Организация условий для массового досуга и отдыха жителей Шара-Тоготского МО
	1.Конституция РФ

2. № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

3.Федеральный закон РФ от 09.10.1992г. № 36121 «Основы законодательства Россииской Федерации о культуре».

4. Устав Ш-ТМО


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	Обеспечение условий для массового досуга и отдыха жителей Шара-Тоготского МО

	14
	Формирование архивных фондов поселения
	1.Конституция РФ

2.№ 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

3.№ 125-ФЗ «Об архивном деле РФ» от 22.10.2004г.


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)Предоставление справок из архива

2)отказ в предоставлении муниципальной услуги

	15
	Совершение нотариальных действий
	1.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.Ст.37«Основ законодательства Российской Федерации о нотариате» утв. ВС РФ 11.02.1993 № 4462-1.
	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1.удостоверение завещания

2.удостоверение доверенностей

3.принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости управлению им

4.свидетельствование верности копий и выписок из них

5.свидетельствование подлинности подписи на документах

	16
	Организация благоустройства и озеленения территории поселения
	1.№ 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

2.Решение Думы -23 Ш-ТМО от 24.06.10г.
	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)организация благоустройства и озеленения территории поселения

	17
	Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов
	1.№ 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»


	Администрация

Шара-Тоготского

МО
	Физические лица, юридические лица
	1)Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов


