20.10.2023г.№87 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОЛЬХОНСКИЙ РАЙОН

ШАРА-ТОГОТСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ НОМЕНКЛАТУРЫ ДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ШАРА-ТОГОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить и ввести в действие с 1 января 2024 года номенклатуру дел администрации Шара-Тоготского муниципального образования (Прилагается).
2.Считать утратившим силу постановление № 58 от 01.12.2020 «Об утверждении номенклатуры администрации Шара-Тоготского муниципального образования».

3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Шара-Тоготского 

муниципального образования                                                 М.Т.Нагуслаев
	
	УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации Шара-Тоготского
муниципального образования администрации сельского поселения
_______М.Т.Нагуслаев
20.10.2023 г.


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ШАРА-ТОГОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2024 ГОД
	Индекс дела
	Заголовок дела


	Количе-ство единиц хране-ния
	Сроки хранения  и номер статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Организация системы управления
1.1. Нормативно-правовое обеспечение деятельности


	1.1-01
	Федеральные законы, законы субъектов Российской Федерации, акты Президента, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, иных государственных органов


	
	 ДМН 
ст.1-3
	Относящихся к деятельности организации

постоянно

	1.1-02
	Инициативные предложения,

внесенные в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления и документы 

(докладные записки, заключения, справки) к ним

	
	5 лет ЭПК
ст. 5


	

	1.1-03
	Соглашения между администрацией района и администрацией сельского поселения о передаче части полномочий
	
	5 лет ЭПК

ст.11
	

	1.1-04
	
	
	
	

	1.1-05
	
	
	
	

	1.2. Распорядительная деятельность


	1.2-01
	Постановления главы муниципального образования по основной деятельности
	
	Постоянно

ст. 4

	

	1.2-02
	Протоколы общих собраний, сходов граждан 

	
	Постоянно ст.18 к
	

	1.2-03
	Протоколы публичных слушаний
	
	Постоянно ст.18 л


	

	1.2-04
	Протоколы заседаний постоянных комиссий 


	
	Постоянно ст.18 в, г
	

	1.2-05
	Распоряжения главы муниципального образования по основной деятельности
	
	Постоянно 
ст.19 а
	

	1.2-06
	Распоряжения главы муниципального образования по административно-хозяйственным вопросам 
	
	5 лет

ст.19 б
	

	1.2-07
	Проекты распоряжений, документы (докладные, служебные записки) к ним
	
	1 год

ст. 20
	

	1.2-08
	
	
	
	

	1.2-09
	
	
	
	

	1.3. Организационные основы управления



	1.3-01
	Учредительные документы (свидетельства о государственной регистрации юридического лица, о постановке на учет в налоговом органе)

	
	ДМН

ст. 24 
	

	1.3-02
	Доверенности, выданные главой администрации на представление интересов администрации, сведения об отзыве выданных доверенностей
	
	 5 лет (1)

ст. 36
	1- После истечения срока доверенности или ее отзыва 

	1.3-03
	Утвержденное штатное расписание и изменения к нему
	
	Постоянно

ст. 40
	

	1.3-04
	Акты приема-передачи, документы к ним, составленные при смене главы администрации, должностных, ответственных и материально-ответственных лиц
	
	15 лет

ст. 44
	

	1.3-05
	Переписка  по основной деятельности
	
	5 лет ЭПК
 ст. 70
	

	1.3-06
	
	
	
	

	1.3-07
	
	
	
	

	1.4 Управление и распоряжение имуществом


	14-01
	Документы (описание границ, схемы, справки, переписка) по закреплению границ муниципального образования
	
	постоянно


	

	1.4-02
	Договоры о купле-продаже земельных участков, зданий, помещений и другого муниципального  имущества 
	
	постоянно

	

	1.4-03
	Разрешения (уведомления) на строительство, ввод в эксплуатацию зданий и сооружений. 
	
	До ликвидации организации  (1)
ст. 87

	1 – не менее 15 лет после ввода объекта в эксплуатацию

	1.4-04
	Договоры купли-продажи движимого имущества 
	
	До ликвидации организации

ст. 88
	

	1.4-05
	Договоры аренды земельных участков, помещений и другого муниципального имущества 


	
	15 лет ЭПК (1)
ст. 94
	1- После истечения срока аренды

	1.4-06
	Уведомления о прекращении действия договоров аренды, безвозмездного пользования зданиями, сооружениями, помещениями, земельными участками и иным имуществом
	
	10 лет 

ст. 95
	

	1.4-07
	Журналы регистрации договоров аренды, безвозмездного пользования недвижимого имущества 
	
	10 лет (1), (2), (3)

ст. 137


	1- По договорам аренды муниципального имущества – 15 лет ЭПК
2- Объектов культурного наследия – постоянно

3- Природоохранных зон

	1.4-08
	Журналы регистрации договоров:

а) об отчуждении (приобретении) недвижимого имущества 

б) покупок, продаж движимого имущества 
	
	10 лет

5 лет

ст. 138
	

	1.4-09
	
	
	
	

	1.4-10
	
	
	
	

	1.5. Контроль и надзор

	1.5-01
	Документы (акты, предписания, заключения, справки, докладные записки) проверок администрации  муниципального образования
	
	10 лет

ст.141
	

	1.5-02
	Документы (акты, протоколы, постановления, определения, заключения, запросы, заявления, переписка) об административных правонарушениях 
	
	5 лет

ст. 145
	

	1.5-03
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы, претензии); переписка по их рассмотрению

	
	5 лет ЭПК

ст. 154
	

	1.5-04
	
	
	
	

	1.5-05
	
	
	
	

	1.6. Документационное обеспечение управления и организация хранения документов

	1.6-01
	Номенклатура дел администрации муниципального образования
	
	Постоянно

ст. 157
	

	1.6-02
	Книги, журналы учета и выдачи печатей и штампов 
	
	До ликвидации организации 

ст. 163
	

	1.6-03
	Акты об уничтожении печатей и штампов 
	
	3 года (1)

ст. 164
	1- При отсутствии журнала учета выдачи печатей и штампов – до ликвидации организации



	1.6-04
	Документы о порядке работы с сведениями конфиденциального характера
	
	10 лет ЭПК (1) 
ст. 165
	1- После замены новыми

	1.6-05
	Дело фонда (исторические справки, паспорт архива, акты приема-передачи дел, акты проверки наличия и состояния дел, акты приема архивных документов при смене лица ответственного за архив) 
	
	Постоянно ст.170
	

	1.6-06
	Описи дел:
а) постоянного хранения 

б) по личному составу 
	
	Постоянно

50 лет

ст. 172а
	

	1.6-07
	Документы (постановления, протоколы, акты) выемки дел, документов


	
	3 года (1)

ст. 176
	1- После возвращения документов. При невозвращении документы вносятся в дело фонда

	1.6-08
	Журнал выдачи архивных справок, копий, выписок из документов
	
	5 лет

ст. 177
	

	1.6-09
	Копии архивных справок, выданных по запросам пользователей; документы (заявления, запросы, справки, переписка) к ним
	
	5 лет ЭПК

ст. 178
	

	1.6-10
	Журнал регистрации постановлений администрации муниципального образования
	
	Постоянно ст.182а
	

	1.6-11
	Журнал регистрации распоряжений главы муниципального образования по основной деятельности
	
	Постоянно ст.182а
	

	1.6-12
	Журнал учета приема граждан по личным вопросам
	
	3 года 
ст. 183а
	

	1.6-13
	Журнал (книга) регистрации исходящих документов
	
	5 лет 
ст.182 г
	

	1.6-14
	Журнал (книга) регистрации входящих документов
	
	5 лет 
ст. 182г
	

	1.6-15
	Журнал регистрации обращений, заявлений, писем, жалоб граждан
	
	5 лет 
ст. 182е
	

	1.6-16
	
	
	
	

	1.6-17
	
	
	
	

	2. Планирование деятельности

2.1. Прогнозирование, перспективное планирование

	2.1-01
	Перспективные планы, «дорожные карты»
	
	Постоянно

ст. 193
	

	2.1-02
	Стратегия  социально-экономического развития муниципального образования
	
	Постоянно ст.196
	

	2.1-03
	Годовой план работы администрации
	
	Постоянно ст.198
	

	2.1-04
	Квартальные планы работы
	
	До минования надобности

ст.201
	

	2.1-05
	
	
	
	

	2.1-06
	
	
	
	

	2.2.Отчетность о выполнении планов

	2.2.-01
	Документы (доклады, отчеты) об итогах социально-экономического развития муниципального образования

	
	Постоянно

ст. 209
	

	2.2-02
	Годовые отчеты о работе администрации,  реализации перспективных планов, «дорожных карт»


	
	Постоянно

ст. 211
	

	2.2-03


	
	
	
	

	2.2-04
	
	
	
	

	
	3.1. Финансирование, кредитование деятельности

	3.1-01
	Сводная бюджетная роспись (бюджетная роспись) на текущий финансовый год и плановый период
	
	Постоянно 
ст. 242
	

	3.1-02
	Бюджетная смета муниципального образования
	
	Постоянно 
ст. 243
	

	3.1-03
	Лимиты бюджетных обязательств
	
	Постоянно

ст. 244
	

	3.1-04
	Справки об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	
	5 лет

ст. 245
	

	3.1-05
	Справки о бюджетных ассигнованиях, лимитах бюджетных обязательств, предельных объемах финансирования
	
	5 лет

ст. 246
	

	3.1-06
	Финансовые планы по доходам и расходам муниципального образования:

а) сводные годовые

б) квартальные

в) месячные
	
	Постоянно

5 лет (1)

1 год
	1- При отсутствии годовых - постоянно

	3.1-07
	Выписка из лицевых счетов, приложения к выпискам из лицевых счетов с приложением платежных документов
	
	5 лет

ст. 250
	

	3.1-08
	Финансовые оперативные отчеты и сведения
	
	1 год
Ст. 260
	

	3.1-09
	Документы (акты, справки, сведения) о взаимных расчетах и перерасчетах 
	
	5 лет (1)

Ст. 264
	1- После проведения взаиморасчетов

	3.1-10
	
	
	
	

	3.1-11
	
	
	
	

	4.Учет и отчетность

4.1. Бухгалтерский учет и отчетность

	4.1-01
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность (бухгалтерские баланс, отчеты о целевом использовании средств, приложения к ним и др.)

а) годовая 
б) промежуточная
	
	Постоянно
5 лет

 ст. 268
	

	4.1-02
	Отчеты об исполнении сметы расходов 

а) годовые

б) квартальные
	
	Постоянно

5 лет

ст. 273
	

	4.1-03
	Регистры бухгалтерского (бюджетного) учета (главная книга, оборотные ведомости, накопительные ведомости, таблицы, реестры)
	
	5 лет

ст. 276
	При условии проведения проверки (ревизии)

	4.1-04
	Первичные учетные документы (кассовые документы и книги, банковские документы, ордера, табели, извещения банков, акты о приеме-сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка)
	
	5 лет (1)

ст. 277
	1- При условии проведения проверки

	4.1-05
	Перечень лиц имеющих право подписи  первичных учетных документов 
	
	5 лет (1)

ст. 280
	1- После замены новыми

	4.1-06
	Документы (протоколы, отчеты, акты, справки, докладные записки, переписка) о проведении проверок финансово-хозяйственной деятельности 
	
	5 лет 

ст. 282
	

	4.1-07
	Расчетные ведомости по отчислению страховых взносов в фонд социального страхования:

а) годовые

б) квартальные


	
	50 лет

ст.308
	

	4.3-08
	Счета - фактуры 

	
	5 лет ст.317
	

	4.3-09
	
	
	
	

	4.3-10
	
	
	
	

	4.2. Учет оплаты труда

	4.2-01
	Утвержденный фонд заработной платы работников администрации муниципального образования 
	
	Постоянно

ст. 293
	

	4.2-02
	Положение об оплате труда и премирования работников администрации муниципального образования
	
	Постоянно
ст.294
	

	4.2-03
	Документы (сводные расчетные ведомости и документы к ним, расчетные листы на выдачу заработной платы, пособий)  получения заработной платы и других выплат
	
	6 лет (1)

ст. 295
	(1) При отсутствии лицевых счетов 50 лет

	4.2-04
	Лицевые карточки, счета работников администрации и подведомственных учреждений
	
	50 лет ЭПК

ст. 296
	

	4.2-05
	Документы (заявления, решения, справки) об оплате учебных отпусков
	
	 5 лет

ст. 300


	

	4.2-06


	Листки нетрудоспособности 


	
	5 лет

ст. 618
	

	4.2-07
	
	
	
	

	4.2-08
	
	
	
	

	4.3. Учет имущества


	4.3-01
	Акты приема-передачи недвижимого имущества от прежнего к новому правообладателю (с баланса на баланс)


	
	5 лет (1)

ст. 325
	1 – после выбытия недвижимого имущества

	4.3-02
	Журналы, базы данных, реестры учета:

а) основных средств (зданий, сооружений), обязательств

б) материальных ценностей и иного имущества
	
	До ликвидации организации

5 лет

ст. 329 
	

	4.3-03
	Похозяйственные и алфавитные книги
	
	Постоянно

ст. 330
	

	4.3-04
	
	
	
	

	4.3-05
	
	
	
	

	
	4.4.  Статистический учет и отчетность


	4.4-01
	Статистические отчеты, статистические сведения и таблицы по основным направлениям и видам деятельности; документы (информации, докладные записки и др.) к ним:

а) годовые и с большой периодичностью
б) полугодовые, квартальные
в) месячные

г) декадные, еженедельные
	
	Постоянно
5 лет (1)

3 года

1 год

ст.335
	1 – при отсутствии годовых - постоянно

	4.4-02
	
	
	
	

	4.4-03
	
	
	
	

	5. Трудовые отношения

5.1. Организация труда и служебной деятельности, охрана труда

	5.1-01
	Документы (сведения, справки) о численности, составе и движении работников 
	
	5 лет

ст. 373
	

	5.1- 02
	Правила внутреннего распорядка (служебного распорядка) администрации
	
	1 год 
ст.381 (1)
	(1) после замены новыми

	5.1-03
	Документы (протоколы, акты, справки, сведения) по охране труда 
	
	5 лет

ст. 407, 422, 423 б, 430
	

	5.1- 04
	
	
	
	

	5.1-05
	
	
	
	

	5.2. Нормирование и оплата труда


	5.2- 01
	Табели (графики), журналы учета рабочего времени
	
	5 лет

ст. 402
	

	5.2-02
	Документы (протоколы, акты, справки) об оплате труда и исчислении трудового стажа работников администрации


	
	50  лет 
Ст. 403,404
	

	6. Кадровое обеспечение
6.1. Прием, перевод на другую работу (перемещение), увольнение работников, кадровый учет


	6.1-01
	Реестр муниципальных служащих

	
	Постоянно  ст.433
	

	6.1-02
	Распоряжения главы муниципального образования по личному составу (прием, перевод, перемещение, ротация, совмещение, совместительство,   увольнение, оплата труда, аттестация, повышение квалификации, присвоение классных чинов, поощрении, награждении, изменение анкетно-биографических данных, отпуск по уходу за ребенком, отпуск без сохранения заработной платы)
	
	50 лет ЭПК 
ст. 434а
	

	6.1-03
	Распоряжения главы муниципального образования по личному составу:

а) ежегодные оплачиваемые отпуска, отпуска в связи с обучением, дежурства, не связанные с основной деятельностью, служебные проверки, краткосрочные командировки
б) дисциплинарные взыскания
	
	5 лет

ст. 434 б,в, г
3 года

ст. 434 д
	

	6.1-04
	Документы конкурсных комиссий по замещению вакантных должностей и включению в кадровый резерв:

а) решения конкурсной комиссии по итогам конкурса

 б)протоколы заседаний конкурсной комиссии

в) конкурсные бюллетени 


	
	15 лет

5 лет

5 лет

ст. 437
	

	6.1-05
	Документы (заявления, анкеты, справки, копии документов, удостоверяющих личность, образовании и др.)

а) претендентов на замещение вакантной должности не допущенных к участию в конкурсе и не прошедших конкурсный отбор 

б) лиц, не принятых на работу


	
	2 года

1 год

ст. 438
	

	6.1-06
	Документы (списки, представления, характеристики, анкеты, резюме) по формированию кадрового резерва 
	
	 5 лет

ст. 439
	

	6.1-07
	Документы (положения, инструкции) об обработке персональных данных 
	
	Постоянно

ст. 440
	

	6.1-08
	Согласие на обработку персональных данных 
	
	3 года 

ст. 441
	

	6.1-09
	Должностные инструкции работников администрации
	
	50 лет

ст.443
	

	6.1-10
	Личные карточки работников администрации (ф.Т-2) в том числе временных работников
	
	50 лет ЭПК ст.444
	

	6.1-11
	Личные дела работников администрации (заявления, анкеты, копии и выписки из  приказов, копии личных документов, характеристики, автобиографии, аттестационные листы, трудовые договора и др.)
	
	50 лет ЭПК ст.445
	

	6.1-12
	Акты приема-передачи личных дел муниципальных служащих при переводе на должность муниципальной службы в другом органе местного самоуправления
	
	50 лет 

ст. 446
	

	6.1-13
	Подлинные личные документы (трудовые книжки, дипломы, аттестаты, удостоверения)
	
	До востребования ст.449 (1)
	(1) Невостребованные работниками 50 лет

	6.1-14
	График отпусков
	
	3 года

 ст. 453
	

	6.1-15
	Журнал выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним

	
	50  лет 
ст. 463в
	

	6.1-16
	Документы (планы, перечни должностей, списки, отчеты, сведения, переписка,) по ведению воинского учета 
	
	5 лет

ст. 457
	

	6.1-17
	Документы (карточки, листки, списки, повестки) по ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	 5 лет (1)
	1- После снятия с учета

	6.1-18
	Списки:

а) ветеранов и участников Великой Отечественной войны и других военных действий
б) награжденных государственными и иными наградами, удостоенных государственных и иных званий, премий
в) работников прошедших аттестацию
	
	Постоянно

Постоянно

5 лет
Ст. 462
	

	6.1-19
	Книги, журналы регистрации :
а) распоряжений по личному составу (прием, перевод, увольнение работников, перемещение, ротация, совмещение, совместительство,   увольнение, оплата труда, аттестация, повышение квалификации, присвоение классных чинов, поощрении, награждении, изменение анкетно-биографических данных, отпуск по уходу за ребенком, отпуск без сохранения заработной платы)
б) учета движения трудовых книжек 

в) выдаче справок о заработной плате, стаже работы, месте работы
в) отпусков 
	
	50 лет 

50 лет 

5 лет

5 лет

Ст. 463 
	

	6.1-20
	
	
	
	

	6.1-21
	
	
	
	

	6.2. Противодействие коррупции

	6.2-01
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих
	
	50 лет
ст. 467
	

	6.2-02
	Документы заявления протоколы заседаний комиссии по урегулированию конфликтов интересов на муниципальной службе
	
	5 лет

ст.469
	

	6.2-03
	Документы (протоколы, заключения и др.) о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений
	
	5 лет

ст.470
	

	6.2-04
	
	
	
	

	6.2-05
	
	
	
	

	6.3. Аттестация, повышение квалификации и профессиональная переподготовка работников, независимая оценка квалификации

	6.3-01
	График проведения аттестации
	
	1 год
 ст. 490
	

	6.3-02
	Протоколы заседаний, постановления аттестационной квалификационной комиссии
	
	10 лет  
ст. 485
	

	6.3-03
	
	
	
	

	6.3-04
	
	
	
	

	6.4. Награждение

	6.4-01
	Документы (рекомендации, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки решений из постановлений, протоколов) о предоставлении к награждению государственными, муниципальными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, присуждении премий
	
	5 лет
ст. 500
	

	6.4-02
	
	
	
	

	6.4-03
	
	
	
	

	7. Административно-хозяйственное обеспечение деятельности

7.1. Эксплуатация зданий, строений, сооружений


	7.1-01
	Документы (заявления, правоустанавливающие  документы, планы, проекты, технические паспорта, решения) о переводе помещений в жилые и нежилые.
	
	Постоянно

ст. 536
	

	7.1-02
	Договоры энергоснабжения

	
	5 лет 
ст.540 (1)
	(1) После истечения срока действия договора; после прекращения обязательств по договору

	7.1-03
	
	
	
	

	7.1-04
	
	
	
	

	8. Транспортное обслуживание

	8.1- 01
	Паспорта транспортных средств
	
	До списания транспортного средства

ст. 548
	

	8.1- 02
	Путевые листы 
	
	5 лет

ст. 553
	(1) При отсутствии других документов, подтверждающих вредные и опасные условия труда – 50/75 лет

	8.1- 03
	Журнал учета путевых листов
	
	5 лет

ст. 554
	

	8.1- 04
	
	
	
	

	
	9.Информационно-телекоммуникационное обслуживание

	9.1-01
	Документы об изготовлении сертификата ключа проверки электронной цифровой подписи
	
	5 лет 

ст. 572
	

	9.1-02
	
	
	
	

	10. Обеспечение режима безопасности организации, гражданская оборона и защита от чрезвычайных ситуаций

10.1. Обеспечение антитеррористической защищенности и пожарной безопасности, организация гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций

	10.1.-01
	Журнал инструктажа по антитеррористической  защищенности, гражданской обороне и пожарной безопасности
	
	3 года

ст.598, 613 
	

	10.1-02
	Планы-схемы эвакуации из здания при чрезвычайных ситуациях 
	
	До замены новыми 
ст. 606
	

	10.1-03
	Документы (планы, отчеты, инструкции, докладные, служебные записки, акты, справки, переписка) об обеспечении противопожарного режима
	
	5 лет

ст. 611
	

	10.1-04
	
	
	
	

	10.1-05
	
	
	
	

	11. Социально-бытовые вопросы

	11-01
	Заявления о предоставлении жилья по договору социального найма и документы (1) к ним
	
	10 лет 

(2),(3)
	1 в случае отказа – 3 года; 2- после приобретения (передачи) жилой площади или снятия с учета
3 – при возникновении споров сохраняются до принятий решения по делу

	11-02
	Договоры социального найма жилых помещений
	
	5 лет (1)

ст.650
	(1) После истечения срока действия договора; после прекращения обязательств по договору

	11-03
	
	
	
	

	10-04
	
	
	
	


Итоговая запись о категории и количествах дел, 

заведенных в администрации Шара-Тоготского муниципального образования –

администрации сельского поселения в 2021 г.

	1
	2
	3

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе, переходящие ЭПК

	Постоянного хранения

Временного хранения (свыше 10 лет)

Временного хранения (до 10 лет включительно)

До минования надобности

До замены новыми
	
	

	Итого:
	
	


При составлении номенклатуры использованы:

Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" (Зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 N 57449)
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